सूचना हेतु प्रार्थना पत्र का नमूना
प्रेषक :

नाम ....................................................

डाक का पूरा पता ....................................


..........................................................

सेवा में,


जन सूचना अधिकारी


गेल (इंडिया) लिमिटेड


16, भीकाएजी कामा प्‍लेस, आर. के. पुरम,


नई दिल्‍ली-110066

विषय :
सूचना का अधिकार अधिनियम-2005 की धारा-6 के अधीन प्रार्थनापत्र
महोदय,

कृपया मुझे निम्‍न सूचना/जानकारी/अभिलेखों की प्रमाणित छायाप्रतियां उपलब्‍ध करने का कष्‍ट करें । 

1. ...........................................................................................................


2. ...........................................................................................................


3. ...........................................................................................................
4. ...........................................................................................................

नोट :-
(i)
बिन्‍दुवार स्‍पष्‍ट शब्‍दों में लिखें कि आपको कौन सी सूचना/जानकारी चाहिए ।
(ii)
अभिलेखों का विवरण तथा संभव हो तो उनकी तारीख भी लिखें ।

(iii)
यदि किसी पत्रावली का निरीक्षण करना हो तो पत्रावली का विषय और संभव हो तो पत्रावली का नम्‍बर भी लिखें ।

(iv)
सूचना/जानकारी मांगने में यह बिन्‍दु अवश्‍य शा‍मिल करें कि आपके कार्य का दायित्‍व किस अधिकारी अथवा कर्मचारी का है तथा संबंधित कार्य नियमों के अनुसार कितने दिनों में हो जाना चाहिए ।

संलग्‍न :
देय शुल्‍क रुपए दस का पोस्‍टल ऑर्डर संख्‍या ...................... दिनांक .................   


साथ में नत्‍थी है । 
स्‍थान :









      हस्‍ताक्षर
दिनांक : 








  नाम एवं पूरा पता






